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Clanok I
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica sa riadi ustanoveniami zakona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskoréich
predpisov (dalej len ,,zakon o Gétovnictve”).

2. Utelom tejto smernice je uréenie jednotnych zdsad a postupu pri vykondvani inventarizacie
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

3. Inventurou sa zistuje skuto¢ny stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

4. Priinventarizdcii sa porovnava, i stav majetku a zévazkov a rozdiel majetku a zavizkov, ktory bol
zisteny pri inventudre, zodpovedd stavu, ktory je uvedeny v iétovnictve. O zistené rozdiely sa upravi
stav vedeny v Uctovnictve.

Clanok It
Kompetencie zamestnancov/funkcionarov

1. Predseda obcianskeho zdruZenia je povinny zabezpeit inventariziciu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov. Inventarizacia sa vykona na zaklade prikazu predsedu obéianskeho zdruzenia
vydaného 1 mesiac pred vykondvanim inventarizacie. Predseda vymenuje &lenov inventarizaénej
komisie.

2. Zamestnanci/funkciondri, ktori sa priamo zU¢astriujd inventarizdcie, musia byt preskoleni vedicim
inventarizacnej komisie o spdsobe a cieloch inventarizécie a o kompetencidch a zodpovednostiach
pracovnikov inventarizaénej komisie.

3. Inventariza¢nd komisia sa vytvdra najmenej troj¢lenna, pricom jeden ¢len je povereny jej vedenim.
Na vykonavani inventuiry sa okrem ¢&lenov inventarizanej komisie z(¢astriuje aj zamestnanec,
ktory je hmotne zodpovedny za inventarizovany majetok. Zamestnanec s hmotnou
zodpovednostou za inventarizovany majetok a zavazky moze byt ¢lenom inventarizaénej komisie,
aviak nesmie byt jej veducim.

4. Ak ide o inventuru, ktora sa uskuto¢nuje z titulu zmeny hmotne zodpovednej osoby, je potrebné,
aby sa jej zucastnil zamestnanec, ktory odovzdava hmotnu zodpovednost, aj zamestnanec, ktory
preberd hmotnu zodpovednost za zvereny majetok.
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Clanok i1l
Metdody inventarizacie

1. Skutoény stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov sa zistuje inventirou, ktora méze
byt fyzicka, dokladova alebo kombinovana.

2. Pri fyzickej inventlire sa skutoCny stav zistuje prepodéitanim, vdzenim, meranim a podobne.
Vykonava sa pri dlhodobom hmotnom majetku, zasobach, finanénom majetku.

3. Dokladovd inventura sa vykondva na zaklade Gctovnych dokladov, a to pri majetku a zavdzkoch, pri
ktorych nie je moZné vykonat fyzickd inventuru. Vykonava sa napriklad pri dlhodobom nehmotnom
majetku, obchodnych podieloch a vkladoch na bankovych uctoch, peniazoch na ceste, tovare a
materiali na ceste, pohladdvkach a zdvazkoch, poskytnutych a prijatych preddavkoch, rezervach,
uétoch casového rozliSenia, rozdiele majetku a zdvazkov, zakladnom imani, tvorbe a pouziti
jednotlivych fondov uctovnej jednotky a vysledku hospodarenia.

4. Kombinacia fyzickej a dokladovej inventlry sa uplatni pri tych druhoch majetku, pri ktorych je
potrebné fyzické aj dokladové overenie skutocnosti (napriklad nehnutelnosti, podsivahova
evidencia majetku). Sucasne s fyzickou inventurou zasob na sklade sa skontroluje aj stav zasob na
skladovych kartach.

Cléanok IV
Lehoty na vykonanie inventarizacie

1. Riadna inventarizacia sa vykonava ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. V inych
obdobiach pri zostaveni mimoriadne]j U¢tovnej zavierky sa vykonava mimoriadna inventarizacia.

2. Inventarizécia nehmotného majetku, pohladdvok a zdvazkov sa vykondva jedenkrat za rok.
Inventarizacia hmotného majetku okrem zasob a penaZnych prostriedkov v hotovosti sa musi
vykonat minimalne raz za Styri roky.

3. Fyzickd inventira hmotného majetku sa méze vykonat v priebehu poslednych troch mesiacov
tétovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujiceho Gctovného obdobia. Nasledne sa
preukaZe stav hmotného majetku ku dfiu, ku ktorému sa zostavuje UEtovna zavierka, udajmi
fyzickej inventlry opravenymi o prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu od ukoncenia
fyzickej inventiry do konca (ctovného obdobia, pripadne za dobu od zaciatku nasledujliceho
Gétovného obdobia do dia ukondenia fyzickej inventlry v prvom mesiaci tohto Gctovného
obdobia.

4, Uétovna jednotka ma k dispozicii doklady preukazujice vykonanie inventarizdcie pri vietkom
majetku a zavazkoch po dobu desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju.

Clanok Vv
Postup inventarizacie

1. Skutoény stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavazkov sa zisti inventurou. Tento skutocny
stav sa uvedie v inventurnych stpisoch. Vzor inventirneho supisu je prilohou smernice.

2. Pri vykonani inventarizacie sa porovnava stav majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zévazkov v
inventarnych stpisoch so stavom majetku, zadvazkov a rozdielu majetku a zdvdzkov v Uctovnictve.
Z tohto porovnania mdiu vzniknudt inventarizacné rozdiely, ktoré sa uvedu v inventarizatnom
zépise.

3. Inventarizagny zapis je Gétovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost Uctovnictva a ktory

musi obsahovat:
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a. nazov uctovnej jednotky a jej sidlo,

b. wvysledky vyplyvajlice z porovnania skutoéného stavu majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a
zavazkov s uctovnym stavom,

c. vysledky vyplyvajlice z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavazkov,

d. meno, priezvisko a podpis osoby alebo oséb zodpovednych za vykonanie inventarizacie v
uctovnej jednotke.

4. Druhy inventarizaCnych rozdielov:

o manko vznika, ak je skutoény stav majetku a zdvdazkov nizsi ako stav v Uctovnictve a rozdiel
medzi tymito Gdajmi nemozZno doloZit Gétovnym dokladom, resp. preukazat inym spdsobom,

e schodok, ktory vznika, ak je stav pokladni¢nej hotovosti a cenin nizsi oproti stavu evidovanému
v Ultovnictve,

» prebytok vznika, ak je skutoény stav majetku a zavazkov vyssi neZ stav v Uctovnictve a tento
rozdiel medzi tymito stavmi nemozno doloZit Uctovnym dokladom, resp. preukdzat inym
sposohom.

5. Inventarizaéné rozdiely sa zau¢tuju do Uétovného obdobia, za ktoré sa inventarizacia uskutocnuje.
Pri vietkych mankach, schodku a prebytkoch sa musia pracovnici zodpovedni za majetok vyjadrit k
ich vzniku. V navrhoch na ich vysporiadanie je potrebné uviest, ¢i st zavinené alebo nezavinené. V
pripade schodku sa Uctuje pripadny rozdiel vidy ako pohladavka voli hmotne zodpovednej osobe.

Clanok VI
Zaverecné ustanovenie

Tato smernica je sGcastou vnatorného kontrolného systému obcianskeho zdruienia a podlieha
aktualizacii podla potrieb obéianskeho zdruzenia a zmien kompetencii a zodpovednosti jednotlivych
zamestnancov. Vietci zamestnanci, ktori vykonavaju ¢innosti v tejto smernici popisane, sd povinni
dodrziavat ustanovenia tejto smernice.
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Inventurny stpis majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavdzkov

Miesto konania inventury (kde je sprava majetku alebo zdvdzkov):
Druh inventury (dokladovd, fyzickd, kombinovand)

Datum zacatia inventuary:

Datum, ku ktorému bola inventura vykonana:

D&tum ukoncenia inventury:

Prehlad ol
: : p Stavv A Meno, priezvisko
inventarizovaného Miesto

osohy

. o Jednotky eurach, prip. Gt
majetku, zavazkov a v RFp uloZenia :
zodpovednej za

. : mnoistva ajvcudzej )
rozdielu majetku a J ) majetku :
i mene majetok
zavazkov

Podpis osoby
hmotne
zodpovednej

Odpordéania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zévézkov k datumu, ku ktorému sa zostavuje
Gétovna zavierka, zistené pri vykondvani inventury, ak su takéto skutocnosti zndme osobam, ktoré
vykonali inventdru:

Pri dokladovej inventure sa uvedie zoznam dokladov, ktorymi bol preukazany stav.

Mena a priezviskd inventarizatnej komisie: Podpisy:

Poznamky:



